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OBJETIVO:

Estandarizar las actividades para suscribir convenios con universidades, donde los estudiantes realicen su práctica administrativa no remunerada en la Contraloría de Bogotá D.C., desarrollando trabajos de apoyo o proyectos establecidos por la Subdirección de Participación Ciudadana. 
1. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con el contacto de los rectores o representantes de las universidades para proponer los convenios de cooperación y termina con la evaluación de los proyectos realizados por los estudiantes para certificar la práctica administrativa no remunerada y la presentación ante la respectiva universidad.

2. BASE LEGAL:

· Constitución Política de Colombia.

· Ley 115 de 1994, “Por la cual se expide la Ley General de Educación”. 
· Ley 489 de 1998, “Por la cual se establece el Estatuto básico de organización y funcionamiento de la Administración Pública”. Artículos 95 y 96.

· Acuerdo 24 de 2001, "Por el cual se organiza la Contraloría de Bogotá D.C., se determinan las funciones por dependencias, se fijan los principios generales inherentes a su organización y funcionamiento y se dictan otras disposiciones".

3. DEFINICIONES
CONVENIO: Acuerdo mediante el cual se genera un compromiso de cooperación mutua.
TEMÁTICAS: Selección de temas sociales de acuerdo con los estudios de necesidades de capacitación y las políticas de la Contraloría (por ejemplo: Educación, Pavimentos Locales, Seguridad, Salud, Plazas de mercado).
4. REGISTROS:

· Convenio.
· Planillas de asistencia.
· Evaluación.
5. ANEXOS:

Este procedimiento no contiene anexos.

6. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO:

MATRIZ PARA DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO CONVENIOS CON UNIVERSIDADES

	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTRO
	OBSERVACIONES

	1.
	Profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Contactan a los rectores o representantes de las universidades para proponer los Convenios de Cooperación.
	
	Profesionales responsables de temática.

	2.
	Profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Generan una propuesta inicial y se discute y/o concerta con el rector o representante de la universidad.
	
	

	3
	Profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Elaboran minuta, recopila documentación que acredite a los firmantes del Convenio y envían documentos a la Oficina Asesora Jurídica para su revisión y aprobación.
	
	

	4.
	Contralor.
	Suscribe el Convenio de Cooperación entre la universidad y la Contraloría de Bogotá.
	Convenio.
	

	5
	Jefe Oficina de Apoyo al Despacho.
	Envía original del Convenio a la Dirección de Generación de Tecnologías y copia a las dependencias involucradas.
	
	

	6.
	Profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Capacitan a los estudiantes en las temáticas a desarrollar y en los procesos de participación ciudadana o fiscalización.
	Planillas de asistencia.
	

	7.
	Profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Conforman los grupos de apoyo interdisciplinario, revisando las hojas de vida o perfil de los estudiantes que se preparan para ser capacitadores.
	
	

	8.
	Subdirector de Participación Ciudadana.
	Hace que los estudiantes se presenten en la localidad o dependencia de la Contraloría para desarrollar las labores que se les indique.
	
	

	9.
	Profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Hacen seguimiento y aprueban los resultados de las actividades y acciones realizadas, las cuales deberán ajustarse a la metodología de la respectiva universidad.
	
	Profesional responsable de temática.

	10.
	Director, Subdirector de P. C. y profesionales universitarios, especializados o técnicos.
	Evalúan los proyectos realizados por los estudiantes para certificar la práctica administrativa no remunerada y la presentan a la universidad respectiva.
	Evaluación.
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